
  令和 6 年２月 

瀬戸市役所こども未来課 

子ども会補助金の実績報告をあいち電子申請システムで受け付けます。以下が提出の流れです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※実績報告には、会長（代表者）の公的身分証明書・領収書の画像の添付が必要となります。【p.4 参照】 

  

 

＜補助金の返納が必要な状況とは＞    

補助金額は対象となる活動費の２分の１（ただし上限 30,000 円まで）となっており、 

例えば、６万円以上の活動費を見込んで、３万円の補助金を受け取っているが、実際の活動費が２万となった場合、

市の補助額は１万円となり、差額の２万円が返納額になります。 

 

 

 

 

 

  

 

２月下旬～４月８日まで 

令和 5 年度 子ども会補助金 実績報告 方法 

入力について 

スマートフォンでも入力自体は可能ですが、パソコン

入力を前提としたデザインのため、なるべくパソコン

をご使用ください。インターネットが利用できる環境

でご利用ください。 

 

印刷について 

基本的にはご自宅等のプリンターで出力したものを

ご提出いただきます。出力が難しい場合は市の担当

者にご相談下さい。 

・パソコン、スマ

ートフォンから

申請入力 

（パソコン推奨） 

・市の担当者

が内容を確認。 

メールを申請

者に送信 

申請者 市の担当者 

不備なし 
市から申請完了のメールが届きます。５月

頃に補助金確定通知書が届き、手続きが完

了となります。 

お問い合わせ先 こども未来課 電話 0561-88-2637 

 申請者  
 

①  【実績報告】 

このマニュアルを参照し、実績報告を実施
してください。（上記のとおり） 

② 【変更承認申請書を提出】 

市ＨＰにある「様式第５号変更承認申請

書」「新旧対照表」を記入し、印刷して提出。

郵送または直接お持ちいただき、ご提出く

ださい。補助金申請額を修正します。 

子ども会活動補助金 実績報告の流れ 

 市の担当者  
 

④【返納書の送付】 

審査終了後、市より返納書が送ら

れてきます。 

 

 申請者  
 
 

⑤【返納書で振込】 

市から送られてき

た返納書で振込を

行っていただき、

手続きは完了で

す。 

 

補助金の返納が必要な場合の手続きの流れ 

 申請者・市の担当者  
 

③【審査と修正】 

市の担当者による審査。 

修正が必要な場合は再提出を行う。 

～4 月３０日まで ～４月下旬頃 

１ 

市から修正依頼のメールが届きます。「あ

いち電子申請システム」で再提出してくだ

さい。 



入力方法 

・公式ホームページ「瀬戸市地域子ども会活動助成事業補助金」のリンクをクリック 

検索サイトなどから 🔍 瀬戸市 子ども会 補助金  

と検索すると、該当ページが探すことができると思います。 

  

システムの入力方法 

①「利用者登録せずに申し込む方はこちら」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②利用規約を確認し、「同意する」を押す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【申請可能期間】令和６年２月２６日（月）～４月８日（月） 

ここをクリック 

ここをクリック 

ここをクリック 

 

２ 



 

③ 入力画面にうつります。順番に入力していきます。途中注意事項の記載がありますので、確認しながら入力し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④支出の部では内容と領収書の写しが対応するように、記号(アルファベット)などをつけ、システムへの入力も行

ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
３ 

※ネットショッピング等

利用時に発行される押

印のないものも可 

 



 

※支出の部入力のあとに、携帯電話のカメラやデジカメで撮影した会長（代表者）の公的身分証明書・領収書の画

像をアップロードしてください。 

 

１「添付ファイル」をクリックします。 

 

２「参照」からファイルを選択します。（領収書は、入力画面と対応する記号を振ったファイル名にしてください） 

 

３ファイルを参照したら、「添付する」をクリックします。必要な画像すべてを添付したら、「入力へ戻る」をクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック 

ここをクリック 

全てのファイルを添付したら、ここをクリック 

４ 

会長（代表者）の公的身分証明書・領収書画像のアップロード 



 

⑤すべての入力を終えたら「確認へ進む」を選択します。一時保存の際は一時保存を選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥入力された内容の確認画面がでます。内容を確認し、最下部にある「申込む」をクリックします。 

 

 

⑦申込が完了します。その際に、整理番号とパスワードが発行されます。申請内容の訂正に必ず必要となりますの

で、控えておいてください。メールでもこの整理番号とパスワードは送付されます。 

「PDF ファイルを出力する」をクリックすると、申請用紙が表示されます。そちらを保存しておいてください。 

提出いただいた書類を審査のうえ、不備がなければ、市から申請完了のメールが届きます。 

 

 

 

ここをクリック 

ここをクリック 

ここをクリック 

５ 

 



提出したものを修正する場合 

 

こども未来課より、訂正の依頼があった場合や、ｐｄｆファイルを再出力したい時は、以下の操作を行います。 

①「申込内容照会」をクリックします。整理番号とパスワードを入力し照会するをクリックします。 

 

最下部に、メニューが表示されますので、「修正する」をクリックし、修正を行います。 

 

ｐｄｆファイルの再出力もここでできます。 

 

 

 

①ここをクリック 

②ここに入力 

③ここをクリック 

６ 


