
令和5・6年度広報せと発行（基本スケジュール）

※営業日で計算。土・日・祝及び休業日を除く

26日前 入稿（16時） 印刷会社へ原稿及びデータを手渡し

25日前

24日前

23日前

22日前

21日前 初校出し（10時） 印刷会社からデザイン原稿受け取り

20日前

19日前 初校戻し（16時） 印刷会社へ校正原稿及びデータを手渡し

18日前

17日前 再校出し（10時） 印刷会社からデザイン原稿受け取り

16日前

15日前 再校戻し（14時） 修正は主にメール・電話・FAXでのやりとり

14日前 色校確定（10時） 印刷会社からデザイン原稿受け取り

13日前
色校戻し　（14時頃）

12日前 　　　校了
印刷会社から色校正原稿受け取り
修正は主にメール・電話・FAXでのやりとり

11日前

10日前

9日前

8日前

約7日前
納品
※別紙　「広報せと」
納品日程表参照

配送会社へ納品

6日前

5日前

4日前

3日前

2日前

1日前

発　　行　　日

配達員配布期間

印刷製本



2023 年

5 月号【参考】

2023/3/20 月 42日前 原稿〆切 各課から原稿〆切

2023/3/21 火 41日前

2023/3/22 水 40日前

2023/3/23 木 39日前

2023/3/24 金 38日前

2023/3/25 土 37日前

2023/3/26 日 36日前

2023/3/27 月 35日前 入稿準備

2023/3/28 火 34日前 入稿（16時） 印刷会社へ原稿及びデータを手渡し

2023/3/29 水 33日前

2023/3/30 木 32日前

2023/3/31 金 31日前

2023/4/1 土 30日前

2023/4/2 日 29日前

2023/4/3 月 28日前 作成期間

2023/4/4 火 27日前 初校出し（10時） 印刷会社からデザイン原稿受け取り

2023/4/5 水 26日前

2023/4/6 木 25日前 初校戻し（16時） 印刷会社へ校正原稿及びデータを手渡し

2023/4/7 金 24日前

2023/4/8 土 23日前

2023/4/9 日 22日前

2023/4/10 月 21日前 再校出し（10時） 印刷会社からデザイン原稿受け取り

2023/4/11 火 20日前

2023/4/12 水 19日前 再校戻し（16時） 修正は主にメール・電話・FAXでのやりとり

2023/4/13 木 18日前 色校確定（10時） 印刷会社からデザイン原稿受け取り

2023/4/14 金 17日前
色校戻し　（14時頃）

2023/4/15 土 16日前

2023/4/16 日 15日前

2023/4/17 月 14日前 校了
印刷会社から色校正原稿受け取り
修正は主にメール・電話・FAXでのやりとり

2023/4/18 火 13日前

2023/4/19 水 12日前

2023/4/20 木 11日前

2023/4/21 金 10日前

2023/4/22 土 9日前

2023/4/23 日 8日前

2023/4/24 月 7日前
納品
※別紙「広報せと」
納品日程表参照

配送会社へ納品

2023/4/25 火 6日前

2023/4/26 水 5日前

2023/4/27 木 4日前

2023/4/28 金 3日前

2023/4/29 土 2日前

2023/4/30 日 1日前

2023/5/1 月

配達員配布期間

発　　行　　日

印刷製本

作成期間

入稿準備


