
瀬戸市水道事業の組織及び処務に関する規程の一部を改正する規程をこ

こに公布する。 

平成２３年３月３０日 

瀬戸市長 増 岡 錦 也  

瀬戸市水道事業管理規程第１号 

瀬戸市水道事業の組織及び処務に関する規程の一部を改正する規程 

瀬戸市水道事業の組織及び処務に関する規程（平成１８年瀬戸市水道事

業管理規程第１号）の一部を次のように改正する。 

次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の改正後の欄に掲げる規定に下

線で示すように改正する。

改正後 改正前 

（市長の決裁事項）  

第９条の２ 市長は、別表第１に定める事項を決

裁する。 
 

（公印の取扱い） （公印の取扱い） 

第２０条 課及び管理事務所（以下「課等」とい

う。）における公印の取扱いについては、瀬戸

市公印取扱規程（昭和５６年瀬戸市訓令第２

号）の例による。この場合において、同規程第

６条中「行政課長」とあるのは「水道課長」

と、「副市長」とあるのは「都市整備部長」

と、同規程第８条中「行政課長」とあるのは

「水道課長」と、同規程第９条中「行政課長」

とあるのは「水道課長」と、「副市長」とある

のは「都市整備部長」と、同規程第１１条中

「行政課長」とあるのは「水道課長」と読み替

えるものとする。 

第２０条 課及び管理事務所（以下「課等」とい

う。）における公印の取扱いについては、瀬戸

市公印取扱規程（昭和５６年瀬戸市訓令第２

号）の例による。この場合において、同規程第

６条中「行政課長」とあるのは「水道課長」

と、「副市長」とあるのは「市長」と、同規程

第８条中「行政課長」とあるのは「水道課長」

と、同規程第９条中「行政課長」とあるのは

「水道課長」と、「副市長」とあるのは「市

長」と、同規程第１１条中「行政課長」とある

のは「水道課長」と読み替えるものとする。 

別表第１を次のように改める。 

別表第１（第１３条関係） 
１ 庶務関係 



決裁事項＼決裁区分 市長 部長 課長共通 備考 
事務引継 部長 部次長等、企画補佐

及び課長等 
主幹及び課長補佐等以

下 
  

公印   調製、改刻及び廃止 管理  
文

書 
指導     文書取扱の指導   
受理・発送     ①文書の受理 

②文書の配布、発送 
  

 廃棄     文書の廃棄  
 告示、公告、訓

令その他の公示

令達 

特に重要なも

の 
重要なもの 軽易なもの  

 通知、通達、照

会その他の文書 
特に重要なも

の 
重要なもの 軽易なもの   

 証明・閲覧  重要なもの 軽易なもの  
 出版物の刊行等 特に重要なも

の 
重要なもの ①軽易なもの 

②例規類集の編集、発

行、加除整理 

 

申請に対する処分に

関する審査基準及び

標準処理期間並びに

不利益処分に関する

処分基準の設定 

全件    

要綱その他行政の運

用基準の制定及び改

廃 

重要なもの 軽易なもの  補助金等

に関する

交付要綱

は経営課

長合議 
情報公開     公文書の開示の決定 行政課長

合議 
不服申立てに

対する決定等 
   

個人情報保護  個人情報の訂正、利

用停止、目的外利用 
及び外部提供の決定 

個人情報の開示の決定 行政課長
合議 

 不服申立てに    



 対する決定等    

パブリックコメント

手続 
 パブリックコメント

手続きの実施（適用

除 外 の 決 定 を 含

む。） 

 行政課長

合議 

土地及

び建物 
登記   ①不動産の取得に伴う

登記 
②土地の分筆、合筆、

地目変更及び消滅 

 

土地の測量   土地の立入測量  
管理  水道事業の施設及び

用地の使用許可 
  

備考 
１ この表における用語については、次に定めるところによる。 
 ⑴ 「部次長等」とは、部次長及び参事をいう。 
 ⑵ 「課長等」とは、課長及び所長をいう。 
 ⑶ 「課長補佐等以下」とは、課長補佐以下の職員及び所長を除く管理事務所の職員をいう。 
 ⑷ 「経営課長」及び「行政課長」とは、瀬戸市行政組織規則（平成１７年瀬戸市規則第３９

号）第４条に規定するそれぞれの課の長をいう。 
２ 管理事務所については、「課長共通」とあるのは、「所長」と読み替えて適用する。 
２ 人事関係 
決裁事項＼決裁区分 市長 部長 課長共通 備考 
職制     所属職員の事務分担   
任免 任用 職員   臨時職員 水道課以

外の臨時

職員につ

いては、

水道課長

合議 

退職 職員   臨時職員 
異動 職員   臨時職員 
出勤停止・休

職・復職 
職員   臨時職員 

年 次

休 暇

等 の

付 与 

職務に専念す

る義務の免除 
部長 部次長等、企画補

佐及び課長等 
主幹及び課長補佐等以下 人事課長

合議 
年次有給休暇 部長  部次長等、企画補

佐及び課長等 
主幹及び課長補佐等以下   

 病気休暇、特

別休暇等 
部長  部次長等、企画補

佐及び課長等 
主幹及び課長補佐等以下 人事課長

合議 



服務 時間外（休 部長 部次長等、企画補 主幹及び課長補佐等以下   
 日）勤務命令 佐及び課長等 

週休日の振替

及び代休日の

指定 

部長  部次長等、企画補

佐及び課長等 
主幹及び課長補佐等以下  

 

 当直勤務命令     該当職員   
 身分・服制     ①特殊な身分証票の交付 

②職員章、身分証票の交

付（水道課長） 
③身分上の諸届の処理

（水道課長） 

 

 出

張

命

令 

国内 部長  部次長等及び企画

補佐及び課長等 
主幹及び課長補佐等以下  

 国外 全職員    経営課長

合議 
給与 給

料 
特別昇給 全職員      
定期昇給 全職員      

諸手当の認定   全職員 人事課長

合議 
退職手当の裁

定 
全職員    

研修     職員の研修計画及び実施    
福利厚生     福利厚生計画及び実施   
安全衛生管理     全職員   
備考 

１ この表における用語については、次に定めるところによる。 
 ⑴ 「部次長等」とは、部次長及び参事をいう。 
 ⑵ 「課長等」とは、課長及び所長をいう。 
 ⑶ 「課長補佐等以下」とは、課長補佐以下の職員及び所長を除く管理事務所の職員をいう。 
 ⑷ 「人事課長」及び「経営課長」とは、瀬戸市行政組織規則（平成１７年瀬戸市規則第３９

号）第４条に規定するそれぞれの課の長をいう。 
２ 管理事務所については、「課長共通」とあるのは、「所長」と読み替えて適用する。 
３ 財務関係 

決裁事項＼決裁区分 市長 部長 課長共通 備考 
支 出 報酬     全額   



負担 
行為 

給料     全額   
手当     全額   

 賃金     全額   
 法定福利費     全額  
 報償費   ～８０ ８０～   
 旅費     全額   
 被服費    全額   

退職給与費     全額   
 備消耗品費 ～２，０００ ２，０００～ １００～   
 燃料費     全額   
 光熱水費   全額  
 印刷製本費  ～５００ ５００～   
 通信運搬費   全額  

広告料    全額   
 委託料 ～５，０００ ５，０００～ ３００～   
 手数料   全額   
 賃借料  ～５０ ５０～   
 補償費 ～５０  ５０～ １０～   
 研修費   全額  
 修繕費  ～３００ ３００～  
 路面復旧費   ～３００ ３００～   
 動力費   全額  
 薬品費   全額   
 材料費   ～３００ ３００～   
 交際費   全額   
 厚生費    全額   
 会費負

担金 
定例的なもの  ～５０ ５０～  

 臨時的なもの 全件    
 補助交

付費 
定例的なもの ～５００ ５０～ ５０～  

 臨時的なもの 全件    
 保険料    全額   
 公課費     全額   
 工事請負費 ～１５，０００ １５，０００～ ３００～   
 受水費     全額   
 量水器取替補修費  ～３００ ３００～   



 消火栓維持管理費  ～３００ ３００～   
 償還金・利息    全額   

固定資産購入費 ～２，０００ ２，０００～ １００～   
雑費    全額   
雑支出    全額  

契約 施行計画 工事 ～３，０００ ３，０００～ ３００～ 変 更 の 場 合

は、変更後の

金額の決裁区

分による。 

 業務委託 ～１，０００ １，０００～ １３０～ 

 物品購入 ～５００ ５００～ ８０～ 
 固定資産

の購入 
～５００ ５００～ ３０～ 

 その他 ～５００ ５００～ ５０～ 
 指名競争

入札参加

者の指名 

工事 ～３，０００ ３，０００～ ３００～ ５００を超え

るものは、指

名審査委員会

の審査を要す

る。 

 その他 ～１，０００ １，０００～ ２００～ 

入札の予

定価格及

び最低制

限価格の

決定 

工事 ～５，０００ ５，０００～ ５００～  

その他 ～３，０００ ３，０００～ ３００～ 

 入札の執行   全額（水

道課長） 
 

 契約の締結    支出負担行為

の決裁区分に

よる。 
 入札予定調書、入札結

果調書及び契約結果調

書 

  全件（水

道課長） 
 

 工期納期の延長  ～３００ ３００～  
工 事

等 
監督員の任命   全件  
検査員の任命   全件  

 完了検査の確認   全件  
 工事資材の検査   全件  
 現場代理人及び主任技   全件  



 術者の承認     
売 却 
及 び

廃 棄 

公有財産以外のもの   全件  

物 件

の 貸

付 

   全件  

寄 附

の 収

受 

金銭 全額    
金銭以外 全件    

収 入

の 徴

収 

調定 
 

  
 

  
 

全額（水

道課長） 
 
 

徴収   全額（水

道課長） 
「 徴 収 」 と

は、調査、決

定、納入通知

及び督促をい

う。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

減免・更正   異例なもの 異例なも

の以外 
  

不納欠損処分   全額    
過誤納還付手続    全額（水

道課長） 
  

滞納処分の執行停止   全額       

証券の支払拒絶 
 

  全額（水

道課長） 
 

過誤払金の回収   全額（水

道課長） 
 

たな

卸資

産 

購入 
 

  全額（水

道課長） 
 

受入れ 
 

  全額（水

道課長） 
 

払出し 
 

  全額（水

道課長） 
 

不用品の処分 
 

  全額（水

道課長） 
 



 修正 
 

  全額（水

道課長） 
 

予算 予備費の充用     全額（水

道課長） 
  

 予算の流用     全額（水

道課長） 
  

 転記・返納    全額（水

道課長） 
 

支出命令     全額（水

道課長） 
  

収入命令     全額（水

道課長） 
  

振替伝票     全額（水

道課長） 
  

収入伝票 
 

   全額（水

道課長） 
  

支払伝票 
 

   全額（水

道課長） 
 

日計表   全部（水

道課長） 
 

月次試算表   全部   
資金予算表   全部   
備考 
１ 数字で特に表示のないものは、１件（一つの決裁にかかるもの）の金額を示す。（単位は万

円） 
２ 「５０～」は５０万円以下のものを、「～５０」は５０万円を超えるものを表す。 
３ 管理事務所については、「課長共通」とあるのは、「所長」と読み替えて適用する。ただ

し、支出負担行為の部については、「課長共通」とあるのは「水道課長」と読み替えて適用す

る。 
４ 事務処理の関係 
区分 決裁事項＼決裁区分 部長 主務課長 
水道課 料金・手数料等 給配水施設に

損害を与えた

場合の弁償額

の決定 

①使用水量の認定及び不正使用による弁償額

の決定 
②使用水量及び量水器検査成績の通知 
③工事費の分納許可 



  ④過料の決定 
 指定給水装置工事事

業者 
  ①指定給水装置工事事業者の指定及び指定取

消し 
②指定給水装置工事事業者及び給水装置工事

主任技術者の指導及び監督 
 給水 給水制限及び

断水の決定 
 

①給水装置の新設等の承認及び用途別の決定 
②給水装置工事の設計、審査、検査及び基準

違反の処理 
③給水装置の切離し 
④給水装置の撤去及びそれに係る損害賠償の

請求 
⑤給水停止及び解除 

施設等の設計管理 ①重要な施設

等の決定 
②水道工事の

設計、配水

管布設路線

の決定 

①消火栓の演習使用の許可 
②配水池等の維持及び管理 

 管理   ①量水器の亡失及び損耗の弁償額の決定 
②車両の管理 
③工事用資材、物品その他貯蔵品の出納及び

保管 
④量水器位置の指定 
⑤各種日誌の点検 

浄 水 場

管 理 事

務所 

管理   ①水源池等の維持及び管理 
②水質検査及び通知 
③各種日誌の点検 

附 則 

この規程は、平成２３年４月１日から施行する。 


