
令和６年度瀬戸市地域子ども会活動助成事業補助金の実績報告の手順

実績報告に必要な書類

【実績報告書】　電子申請で提出
●実績報告書　●事業実績調書（事業の成果・実績、事業内容）　●収支決算書
●会長（代表者）の公的身分証明書（写し）　●領収書（写し）

実績報告の流れ

●入力について、スマートフォンでも入力は可能ですが、パソコンを前提としたデザインのため、なるべくパソ
   コンを使用してください。また、インターネットが利用できる環境で利用してください。
●印刷について、基本的にはご自宅等のプリンターで出力したものを提出していただきます。出力が難しい場
　 合は問い合わせ先まで相談してください。

あいち電子申請・届出システムで実績報告書を提出しま

す。

①

市が内容を確認し、メールで不備の有無を連絡します。

「不備がある場合」は 、「不備がない場合」は

②

（不備がある場合）市から不備内容のメールが届くので、

あいち電子申請・届出システムで修正して再提出します。

市が再提出の内容を確認し、「不備がない場合」は

③

（不備がない場合）市から申請完了のメールが届くので、

実績報告書の手続きはこれで完了です。市から「確定通

知書」が届きます。

④

③ ④

④

申請者 市

お問い合わせ先 こども未来課 電話番号0561-88-2635
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補助金額は補助対象となる経費の２分の１（ただし上限３万円まで）となっているため、例えば、交付申請時に
補助対象経費を６万円以上と見込んで、３万円の補助金を受け取っていたが、実績報告時に補助対象経費が
２万円となった場合、補助金額は１万円となり、差額の２万円を返納していただく必要があります。

補助金の返納が必要な場合の実績報告に必要な書類

補助金の返納が必要な場合の実績報告の流れ

≪補助金の返納が必要な場合≫

あいち電子申請・届出システムで①実績報告書を、窓口

か郵送で②変更承認申請書を提出します。

①

市が内容を確認し、メールで不備の有無を連絡します。

「不備がある場合」は 、「不備がない場合」は

②

（不備がある場合）市から不備内容のメールが届くので、

修正して再提出します。市が再提出の内容を確認し、「不

備がない場合」は

③

（不備がない場合）市から申請完了のメールが届くので、

①実績報告書 ②変更承認申請書、新旧対照表の手続

きはこれで完了です。

④

③ ④

④
申請者 市

市から「返納金納付書」が届くので、内容を確認し、返納

納付書にて返納します。

⑤

【①実績報告書】 電子申請で提出

●実績報告書 ●事業実績調書（事業の成果・実績、

事業内容） ●収支決算書 ●会長（代表者）の公的

身分証明書（写し） ●領収書（写し）

【②変更承認申請書】 窓口か郵送で提出

●変更承認申請書 ●新旧対照表

※様式は市ホームページに掲載

市から「変更交付決定通知書」「確定通知書」が届きます。

⑥
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