
瀬戸市訓令第１号 

本 庁  

公 所  

瀬戸市決裁規程（昭和３７年瀬戸市訓令第１号）の一部を次のように改

正する。 

平成２２年３月３１日 

瀬戸市長 増 岡  錦 也  



 次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように改正する。 

改正後 改正前 

 （定義）  （定義） 

第２条 この訓令において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定め

るところによる。 

第２条 この訓令において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定め

るところによる。 

 ⑴から⑺まで ＜省略＞  ⑴から⑺まで ＜省略＞ 

 ⑻ 主幹 規則第４５条第２項に規定する主幹、瀬戸市消防本部組織規則第

８条第１項に規定する主幹及び瀬戸市教育委員会事務局組織規則第７条

第２項に規定する主幹をいう。 

 ⑻ 主幹 規則第４５条第２項に規定する主幹及び瀬戸市教育委員会事務

局組織規則第７条第２項に規定する主幹をいう。 

 ⑼ 課長補佐 規則第４５条第１項に規定する課長補佐及び室長補佐、瀬戸

市会計管理者の補助組織設置規則第４条第１項に規定する課長補佐、瀬戸

市教育委員会事務局組織規則第７条第１項に規定する課長補佐並びに瀬

戸市議会事務局条例第４条第２項に規定する課長補佐をいう。 

⑼ 課長補佐 規則第４５条第１項に規定する課長補佐及び室長補佐、瀬戸

市会計管理者の補助組織設置規則第４条第１項に規定する課長補佐、瀬戸

市消防本部組織規則第８条第１項に規定するグループリーダー、瀬戸市教

育委員会事務局組織規則第７条第１項に規定する課長補佐並びに瀬戸市

議会事務局条例第４条第２項に規定する課長補佐をいう。 

 ⑽ ＜省略＞  ⑽ ＜省略＞ 

別表第１（第４条―第６条関係） 

 １ 庶務関係 

別表第１（第４条―第６条関係） 

 １ 庶務関係 

決裁区分 
 
 
決裁事項 

市長 副市長 部長共通 課長共通 備考 

事務引継  部長 部次長等、
企画補佐及 

主幹及び課
長補佐等以 

 

決裁区分 
 
 
決裁事項 

市長 副市長 部長共通 課長共通 備考 

事務引継  部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

 



   び課長等 下  

＜ 省 略 ＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

文
書 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

廃棄    ＜省略＞ 
 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

その他 
 

   ＜省略＞  

申請に対する処
分に関する審査
基準及び標準処
理期間並びに不
利益処分に関す
る処分基準の設
定 

全件     

要綱その他行政
の運用基準の制
定及び改廃 

重要なもの  軽易なもの  補助金等に
関する交付
要綱は経営
課長合議 

情報公開 
  

   公文書の開
示の決定 

行政課長合
議 

不服申立て
に対する決
定等 

 情報公開審
査会への諮
問 

  

個人情報保護   個人情報の
訂正、利用
停止、目的
外利用及び
外部提供の
決定 

個人情報の
開示の決定 

行政課長合
議 

      

＜ 省 略 ＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

文
書 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

廃棄    ＜省略＞ 行政課長合
議 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

その他    ＜省略＞ 経営課長合
議 

       

情報公開  
 

  公文書の開
示の決定
（全部を開
示する場合
に限る。） 

行政課長合
議 

個人情報保護    個人情報の
開示、訂正、
利用停止、
目的外利用
及び外部提
供の決定 

行政課長合
議 



不服申立て
に対する決
定等 

 個人情報保
護審議会へ
の諮問 

  

パブリックコメ
ント手続 

  パブリック
コメント手
続の実施
（適用除外
の決定を含
む。） 

 行政課長合
議 

後援名義の承認   定例的なも
の以外のも
の 

定例的なも
の 

秘書室長合
議 

土
地
及
び
建
物 

登記    ①不動産の
取得に伴
う登記 
②土地の分
筆、合筆、
地目変更
及び消滅 

 

土地の測
量 

   土地の立入
測量 

 

公の施設
の管理 

  異例な使用
許可 

一般的な使
用許可 

 

備考 

１ この表における用語については、次に定めるところによる。 

⑴ 「部次長等」とは、部次長及び規則第４５条第２項に規定する参事をいう。 

⑵ 「課長等」とは、課長並びに規則第４６条第１項に規定する所長、館長、

支所長及びのぞみ学園の園長をいう。 

⑶ ＜省略＞ 

２ ＜省略＞ 
 

      

備考 

１ この表における用語については、次に定めるところによる。 

⑴ 「部長等」とは、部長、部次長及び参事をいう。 

⑵ 「課長等」とは、課長及び主幹並びに規則第４６条第１項に規定する所長、

館長、支所長及びのぞみ学園の園長をいう。 

⑶ ＜省略＞ 

２ ＜省略＞ 
 

２ 人事関係 ２ 人事関係 



決裁区分 
 
 
決裁事項 

市長 副市長 部長共通 課長共通 備考 

＜ 省 略 ＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

年
次
休
暇
等
の
付
与 

職務に専
念する義
務の免除 

  部長 部次長等、
企画補佐及
び課長等 

主幹及び課
長補佐等以
下 

人事課長合
議 

年次有給
休暇 

  部長 部次長等、
企画補佐及
び課長等 

主幹及び課
長補佐等以
下 

 

病気休暇、
特別休暇
等 

 部長 部次長等、
企画補佐及
び課長等 

主幹及び課
長補佐等以
下 

人事課長合
議 

服
務 

時間外(休
日)勤務命
令 

  部長 部次長等、
企画補佐及
び課長等 

主幹及び課
長補佐等以
下 

  

週休日の
振替及び
代休日の
指定 

  部長 部次長等、
企画補佐及
び課長等 

主幹及び課
長補佐等以
下 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

出
張
命
令 

国
内 

 部長 部次長等、
企画補佐及
び課長等 

主幹及び課
長補佐等以
下 

 

国
外 

全職員     ＜省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

備考 

決裁区分 
 
 
決裁事項 

市長 副市長 部長共通 課長共通 備考 

＜ 省 略 ＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

年
次
休
暇
等
の
付
与 

職務に専
念する義
務の免除 

  部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

人事
課長
合議 

部長等
及び課
長等の
長期に
わたる
ものに
ついて
は、市
長の承
認を受
けるこ
と。 

年次有給
休暇 

  部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

 

病 気 休
暇・特別休
暇等 

  部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

人事
課長
合議 

服
務 

時間外(休
日)勤務命
令 

 
 

部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

 

 週休日の
振替・代休
日の指定 
 

  部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

出
張
命
令 

県
内 

 部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

 

県
外 

部長等 企画補佐及
び課長等 

課長補佐等
以下 

  ＜省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

備考 



１ この表における用語については、次に定めるところによる。 

⑴ 「部次長等」とは、部次長及び規則第４５条第２項に規定する参事をいう。 

⑵ 「課長等」とは、課長並びに規則第４６条第１項に規定する所長、館長、

支所長及びのぞみ学園の園長をいう。 

⑶ ＜省略＞ 

２ ＜省略＞ 
 

１ この表における用語については、次に定めるところによる。 

⑴ 「部長等」とは、部長、部次長及び参事をいう。 

⑵ 「課長等」とは、課長及び主幹並びに規則第４６条第１項に規定する所長、

館長、支所長及びのぞみ学園の園長をいう。 

⑶ ＜省略＞ 

２ ＜省略＞ 
 

３ 財務関係 ３ 財務関係 

決裁区分 
 
 
決裁事項 

市長 副市長 部長共通 課長共通 備考 

契
約 

施行
計画 

工事 ～３，０００ ３，０００～ １，０００～ ３００～ 変更の場
合は、変
更後の金
額の決裁
区分によ
る。 

 業務
委託 

～１，０００ １，０００～ ５００～ １３０～ 

 物品
購入 

～５００ ５００～ ３００～ ８０～ 

 公有
財産
購入 

～５００ ５００～ ３００～ ３０～ 

 その
他 

～５００ ５００～ ３００～ ５０～ 

 指名
競争
入札
参加
者の
指名 

工事 ～３，０００ ３，０００～ １，０００～ ３００～ ５００を
超えるも
のは、指
名審査委
員会の審
査を要す
る。 

 その
他 

～１，０００ １，０００～ ５００～ ２００～ 

 入札 工事 ～５，０００ ５，０００～ ２，０００～ ５００～ １，００ 

決裁区分 
 
 
決裁事項 

市長 副市長 部長共通 課長共通 備考 

        



 の予
定価
格及
び最
低制
限価
格の
決定 

その
他 

～３，０００ ３，０００～ １，０００～ ３００～ ０を超え
る も の
は、行政
経営部長
合議 

      

 入札の執
行 

   全件  

 契約の締
結 

    支出負担
行為の決
裁区分に
よる。 

 入札予定
調書、入札
結果調書
及び契約
結果調書 

   全件  

 工期納期
の延長 

  ～３００ ３００～  

支
出
負
担
行
為 

１から４ま
で ＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

５ 災害補
償費 

   ＜省略＞  

６及び７＜
省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

８ 報償費     ～５０ ５０～  

 ９及び１０ 
＜省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

 １１ 需用   ～５００ ５００～  

   

 

   

支
出
負
担
行
為 

１から４ま
で ＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

５ 災害補
償費 

   ＜省略＞ 経営課長
合議 

６及び７＜
省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

８ 報償費     ～１０ １０～  

 ９及び１０ 
＜省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

 １１ 需用    全額  



 費（消耗
品費及び
印刷製本
費） 

     

 〃（修繕
料） 

 ～１，０００ １，０００～ ３００～   

〃（上記
のもの以
外 の も
の） 

   全額  

１２ ＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

１３ 委託
料 

～５，０００ ５，０００～ ２，０００～ ３００～   

１４ ＜省
略＞  

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

１５ 工事
請負費 

～１５，００

０ 

１５，０００

～ 

５，０００～ ３００～   

 １６ 原材
料費 

   ～３００ ３００～  

 １７ 公有
財産購入
費 

～２，０００ ２，０００～ ＜省略＞ ＜省略＞  

 １８ 備品
購入費 

～２，０００ ２，０００～ ５００～ １００～   

 １９ 負担
金補助及
び交付金
（負担金
及び共済 

  ＜省略＞ ＜省略＞  

  費 
 

     

 〃（修繕
料） 

～１，０００ １，０００～ ５００～ １３０～  

 〃（接待
用 食 糧
費） 

   全額  事前に別途
伺いにより
決裁を要す
る。 

 １２ ＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

 １３ 委託
料 

～１，０００ １，０００～ ５００～ １３０～   

 １４ ＜省
略＞  

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

 １５ 工事
請負費 

～１，０００ １，０００～ ５００～ １３０～   

 １６ 原材
料費 

  ～５００ ５００～ １３０～  

 １７ 公有
財産購入
費 

～１，０００ １，０００～ ＜省略＞ ＜省略＞ 不動産以外
は、備品購
入費の区分
を 準 用 す
る。 

 １８ 備品
購入費 

～５００ ５００～ ２００～ ５０～   

 １９ 負担
金、補助
及び交付
金（負担
金・共済 

  ＜省略＞ ＜省略＞  



 金）         

 〃（保険
給付費及
び医療諸
費） 

   全額  

 〃（補助
金及び交
付金） 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ５０～  

 ２０及び２
１ ＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

 ２２ 補償、 
補填及び
賠 償 金
（補償金
及び補填
金） 

～２，０００ ２，０００～ ＜省略＞ ＜省略＞   

 〃 （賠償
金） 

＜省略＞     

 ２３ 償還
金、利子
及び割引
料 

     全額   

 ２４から２
８ ま で 
＜省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

工
事
（
委
託 

監督員及び
検査員の任
命 

   全件  

完了検査の    全件  

 金）         

  
 
 
 

     

 〃（補助
金・交付
金） 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞   

 ２０及び２
１ ＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

 ２２ 補償、 
補填及び
賠 償 金
（ 補 償
金・補填
金） 

～１，０００ １，０００～ ＜省略＞ ＜省略＞   

 〃 （賠償
金） 

＜省略＞     

 ２３ 償還
金、利子
及び割引
料 

    全額    

 〃（公債費）    全額  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

２４から２
８ ま で 
＜省略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 



を
含
む
。） 

確認      

工事資材の
検査 

   全件  

現場代理人
及び主任技
術者の承認 

   全件  

       

       

工事施行計画 ～１，０００ １，０００～ ５００～ １３０～ 変更の場合
は、変更後
の金額の決
裁区分によ
る。 

契
約
事
項 

工期納期の
延長 

～３０日 ３０日～ ２０日～ １０日～  

指名競争入
札参加者の
指名 

～１，０００ １，０００～ ５００～ １３０～ ５００を超
え る も の
は、指名審
査委員会の
審査を要す
る。 

 入札の予定
価格、制限
価格の決定 

～３，０００ ３，０００～ １，０００～ １００～ １００を超
え る も の
は、行政経
営部長合議 

 その他    ①入札の執
行 
②工事の監
督、完了検
査及び、確
認 
③工事資材
の検査 
④工事現場
代理人の
承認 

 



公
有
財
産 

所 管 換 え   全件  契約財産
課長合議 

行政財産の
用途変更及
び用途廃止 

重要なもの  軽易なもの  契約財産
課長合議 

行政財産の
目的外使用 

重要なもの  一般的なも
の 

軽易なもの 契約財産
課長合議 

 普
通
財
産
の
貸
付
け 

    ①貸付期間
満了後の
原状回復 
②貸付期間
中の義務
履行調査
の実施 

契約財産
課長合議 

 新規 ６月以上  ６月未満   

 継続 重要なもの  一般的なも
の 

軽易なもの  

 普通財産の
譲渡 

～５００ ５００～ １００～ ３０～ 契約財産
課長合議 

 普通財産の
交換 

重要なもの  軽易なもの  契約財産
課長合議 

 公有財産の
借入 

  ～４０ ４０～ 契約財産
課長合議 

物
品 

所管換え   ～３０ ３０～  

貸付   ～３０ ３０～ 金額は、
予定賃貸
料の年額
又は総額
を示す。 

 物品の借入   ～４０ ４０～ 金額は、 

       



      予定価格
を示す。 

 売却及び廃
棄 

～３００ ３００～ １００～ ３０～ 金額は、
予定価格
を示す。 

 一括購入物
品の払出請
求 

   ＜省略＞  

寄
附
の
収
受 

金銭 全額    行政経営
部長合議 

金銭以外 全件    行政経営
部長及び
契約財産
課長合議 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

備考 

１ 部長共通以上の決裁区分に係るもの（入札の予定価格、最低制限価格の決定に

係るものを除く。）は、経営課長に合議すること。 

２及び３ ＜省略＞ 
 

   

 
 

 

 
 

    

一括購入物品の払
出し請求 
 

   ＜省略＞  

貸付け（公有財産
以外のもの） 

  ～３０ ３０～ 金額は、予
定貸借料の
年額又は総
額をあらわ
し無償のも
の又は軽減
されるもの
に つ い て
は、評価額
を示す。 

売却・廃棄（公有
財産以外のもの） 

  ～３０ ３０～ 金額は、
予定価格
を示す。 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ 

備考 

１ 部長共通以上の決裁区分に係るもの（入札の予定価格、制限価格の決定に係る

ものを除く。）は、経営課長に合議すること。 

２及び３ ＜省略＞ 
 



別表第２（第５条、第６条関係） 

 １ 行政経営部 

別表第２（第５条、第６条関係） 

 １ 行政経営部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

行
政
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

機械室     機械室の利用の調
整 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 工事検査      
工事、設計等の検
査の実施及び結果 
 

 

経
営
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

地方交付税    交付税の算定に用
いる資料その他必
要な資料の提出 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

人
事
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

勤務評定 部長 部次長等、企画補
佐及び課長等 

主幹及び課長補佐
等以下 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞  ＜省略＞  ＜省略＞ <省略> 

 研修  職員の研修計画 職員研修の実施  

 ＜省略＞ ＜省略＞  ＜省略＞ ＜省略＞  <省略> 

契 財産管理  ①権利処分の承認 ①市有地の境界明  

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

行
政
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

印刷     印刷及び複写機等
の使用の調整 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 工事検査     ①検査員の任命 
②工事、設計等の
検査の実施及
び結果 

 

経
営
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

地方交付税   交付税の算定に用
いる資料その他必
要な資料の提出 

  

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

人
事
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

勤務評定 部長等 企画補佐及び課長
等 

課長補佐以下の職
員 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞  ＜省略＞  ＜省略＞ <省略> 

 研修 職員の研修計画 職員研修の実施   

 ＜省略＞ ＜省略＞  ＜省略＞ ＜省略＞  <省略> 

契 財産管理   ①分合筆、変更、  



約
財
産
課 

   ②契約解除による
損害額の認定 

 示 
②契約締結期日の
指定 

③連帯保証人の承
認 

④土地使用許可証
の交付 

⑤分納の承認 
⑥実地調査 
⑦買戻特約の解除 
⑧売買代金の損害
賠償への充当 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

情
報
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

デジタルリ
サーチパー
クセンター 

    施設等の使用料の
還付及び減免 
 
 
 

 

 

約
財
産
課 

    消滅等の登記 
②市有地の境界明
示 

 

 水野団地   ①権利処分の承認 
②契約解除による
損害額の認定 

①契約締結期日の
指定 

②連帯保証人の承
認 

③土地使用許可証
の交付 

④分納の承認 
⑤実地調査 
⑥買戻特約の解除 
⑦売買代金の損害
賠償への充当 

 

 普通財産の
貸付 

  ①貸付期間満了後
の原状回復 

②貸付期間中の義
務履行調査の
実施 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

情
報
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

デジタルリ
サーチパー
クセンター 

    ①使用料の還付、
減免等 

②開館時間の変更 
③休館日の変更及
び臨時の休館 

 

 



 ２ 交流活力部  ２ 交流活力部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

＜省

略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

ま
る
っ
と
ミ
ュ
ー
ジ
ア
ム
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

瀬戸蔵     ①施設等の使用許
可 

 
②使用料の徴収、
還付及び減免 

③開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

④入館の制限 
⑤施設等の維持管
理 

 

交
流
学
び
課 

＜省略＞ 
 
 
 
 
 
 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

  
 

    

 パルティせ
と市民交流
センター 

  ①施設等の使用許
可 

 

 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

ま
る
っ
と
ミ
ュ
ー
ジ
ア
ム
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

瀬戸蔵     ①施設等の使用許
可及び使用料
等 

 
 
②開館時間及び休
館日 

 
 
③入館の制限 
④施設の維持管理 
 

 

交
流
学
び
課 

勤労青少年
ホーム 

    ①施設等の使用許
可及び使用料
等 

②開館時間及び休
館日 

③入館の制限 
④施設の維持管理 

 

 地縁団体   地縁団体の印鑑登
録に関する事項 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

パルティせ
と市民交流
センター 

  ①施設等の使用許
可及び使用料
等 

 



     ②使用料の徴収、
還付及び減免 

③開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

④入館の制限 
⑤施設等の維持管
理 

 

 スポーツ施
設 

    ①施設等の使用許
可 

②使用料の徴収、
還付及び減免 

③開場時間及び休
業日の変更並
びに臨時の休
業 

④使用許可の取消
し及び使用の
中止 

⑤施設等の維持管
理 

 

文
化
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

尾張
東部
（瀬
戸）
地域
文化
広場 

文化
ホー
ル及
び文
化交
流館 

    ①施設等の使用許
可 

②使用料の徴収、
還付及び減免 

 
③開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

④入場の制限 
⑤施設等の維持管
理 

 

瀬戸
市美
術館 

  入館料の減免  

      
 
②開館時間及び休
館日 

 
 
③入館の制限 
④施設の維持管理 
 

 

 スポーツ施
設 

    ①施設等の使用許
可及び使用料
等 

 
②開館時間及び休
館日 

③入館の制限 
 
 
 
 
④施設の維持管理 
 

 

文
化
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

文 化 セ ン
ター 

     
 
①使用料の還付、
減免等 

②開館時間の変更 
③休館日の変更及
び臨時の休館 

 
 
 
 
 

 



 新世紀工芸
館 

  使用料の還付、減
免等 

 

 歴史民俗資
料館 

  ＜省略＞ ①入館料の還付、
減免等 

 
②開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

③入館の制限 
④施設等の維持管
理 

 

地
域
活
動
支
援
室 

地域力向上
活動の推進 

 地域力向上事業の
実施計画 

地域力向上事業の
実施 

 

西部コミュ
ニティセン
ター 

  ①施設等の利用許
可 

②開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

③施設等の維持管
理 

 

 勤労青少年
ホーム 

  ①施設等の利用許
可 

②開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

③利用の制限 
③施設等の維持管
理 

 

 新世紀工芸
館 

  ①使用料の還付、
減免等 

②開館時間の変更 
③休館日の変更及
び臨時の休館 

 

 マ ル チ メ
ディア伝承
工芸館 

    ①開館時間の変更 
②休館日の変更及
び臨時の休館 

 

 歴史民俗資
料館 

  ＜省略＞ ①①使用料の還付、減
免等 

②②開館時間の変更 
③③休館日の変更及

び臨時の休館 

 



 地縁団体   地縁団体の印鑑登
録に関する事項 

 

 

  
 

    

 

３ 市民生活部 ３ 市民生活部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

生
活
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

衛生  ＜省略＞ ①衛生思想の普及
啓発 
②犬の登録 
③狂犬病予防集合
注射の実施 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

防
災
安
全
課 

防災    
 
地域防災対策の実
施計画 

①地域防災対策の
実施 

②防災思想の普及
啓発 

 
 
 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 防犯   地域安全対策の実
施計画 

①地域安全対策の
実施 

②地域安全思想の
普及啓発 

 
 
 

 

 交通安全   ①交通安全対策の
実施計画 

②交通指導員の委 

①交通安全対策の
実施 

②交通安全思想の 

 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

生
活
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

衛生  ＜省略＞ 衛生思想の普及啓
発 
 
 
 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

防
災
安
全
課 

防災   ①防災会議幹事会
の実施 

②地域防災対策の
実施計画 

①愛知県地域防災
計画の修正 

②防災思想の普及
啓発 

③防災対策に関す
る調査及び資
料の収集 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 防犯   地域安全の推進に
係る実施計画 

 
 
①地域安全思想の
普及啓発 

②地域安全対策に
関する調査及
び資料の収集 

 

 交通安全   ①交通安全対策の
実施計画 

②交通指導員の委 

 
 
①交通安全思想の 

 



   嘱及び解職 普及啓発 
 
 
 
 
 
③交通安全の指導 

 

環
境
課 

環境 ①基本方針に及ぼ
す影響の少ない
環境基本計画の
修正 
②資本金が１億円
未満の企業との
間における環境
の保全及び創造
に関する協定の
締結 

①環境基本計画の
実施計画 
②資本金の額が５
千万円未満の企
業との間におけ
る環境の保全及
び創造に関する
協定の締結 

①環境基本計画の
実施 
②資本金の額が１
千万円未満の企
業との間におけ
る環境の保全及
び創造に関する
協定の締結 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 

   嘱及び解職 普及啓発 
②交通安全対策に
関する調査及
び資料の収集 

③交通事故相談の
実施 

④交通安全の指導 

 

環
境
課 

環境 基本方針に及ぼす
影響の少ない環境
基本計画の修正 
 
 
 
 
 
 
 

環境基本計画の実
施計画 

環境基本計画の実
施 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 

 ４ 健康福祉部  ４ 健康福祉部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

高
齢
者
福
祉
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

老人憩いの
家 

    ①施設等の利用許
可 

 
②使用料の徴収、
還付及び免除 

 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

高
齢
者
福
祉
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

老人憩いの
家 

  ①施設の利用許可
及び使用料の
還付、減免等 

②開館時間の変更 
 

 



    ③開館時間及び休
館日の変更並
びに臨時の休
館 

④施設等の維持管
理 

 

こ
ど
も
家
庭
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

児童の保育     ①保育所への入所
の許可 
②保育所使用料の
減免 
③＜省略＞ 
 
 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

健
康
課 

健康増進   健康増進事業の実
施計画 

健康増進事業の実
施 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

感染症予防   感染症予防事業の
実施計画 

感染症予防事業の
実施 

 

国
保
年
金
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

後期高齢者
医療 

  ①被保険者の資
格管理に関す
る申請及び届
出の受付 

②被保険者証及
び資格証明書
の引渡し 

③被保険者証及
び資格証明書
の返還の受付 
④医療給付に関
する申請及び 

 

    ③休館日の変更及
び臨時の休館 

 
 
④施設の維持管理 
 

 

こ
ど
も
家
庭
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

児童の保育     ①保育の実施 
 
②保育所園児の給
食の献立 

③＜省略＞ 
④保育所施設の維
持管理 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

健
康
課 

老人保健   老人保健事業の実
施計画 

老人保健事業の実
施 

 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

感染症予防     家用水の使用停止
に係る水の供給 

 

国
保
年
金
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

老 人 保 健
(健康課の
所管部分を
除く。) 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ①老人保健医療受
給資格取得及
び喪失の認定 

 
②移送の承認 

 



    届出の受付並
びに証明書の
引渡し 
⑤保険料に関す
る申請の受付 

 

 

  
 
 
 
 

    

 

 ５ 都市整備部  ５ 都市整備部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

都
市
計
画
課 

計画   ①都市計画の決定
及び変更の手
続きに関する
事項 

 
 
 
 
②都市計画法（昭
和４４年法律
第１００号）第
５３条による
都市計画施設
等の区域内の
建築許可 

③都市計画法及び
都市再開発法
（昭和４４年
法律第３８号）
による土地の
試掘等の許可 

 
 
 
 
 
 
 

①路外駐車場設置
（変更）届の受
理 
②路外駐車場管理
規程の（変更）
届の受理 
③路外駐車場の休
止（廃止、再開）
届の受理 
④路外駐車場の立
入検査等 
⑤路外駐車場に係
る是正命令 

 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

都
市
計
画
課 

計画   ①都市計画法（昭
和４４年法律
第１００号）及
び都市再開発
法（昭和４４年
法律第３８号）
による土地の
試掘等の許可 

②路外駐車場設置
（変更）届の受
理 

 
 
 
 
③路外駐車場管理
規程の（変更）
届の受理 

 
 
 
④路外駐車場の休
止（廃止、再開）
届の受理 

⑤路外駐車場の立
入検査等 

⑥路外駐車場に係
る是正命令 

都市計画区域内建
築物等行為の確認 

 



 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 建築 違反建築物の是
正措置 
 

①から③まで＜省
略＞ 

④建築協定に関す
る事項 

＜省略＞  

 宅地開発  
 
 
 
監督処分 

①開発行為及び建
築許可（０．３
ヘクタール以
上） 

②開発行為の工事
完了に関する
事項（０．３ヘ
クタール以上） 

①開発行為及び建
築許可（０．３
ヘクタール未
満） 

②開発行為の工事
完了に関する
事項（０．３ヘ
クタール未満） 

 
③から⑥まで＜省
略＞ 

 

 宅地造成  
 
 
 
 
 
監督処分 

①宅地造成行為許
可（行為面積
（０．３ヘク
タール以上） 

 
 
②宅地造成行為の
工事完了に関
する事項（０．
３ヘクタール
以上） 

①宅地造成行為許
可（行為面積
０．３ヘクター
ル未満） 

 
②宅地造成行為の
工事完了に関
する事項（０．
３ヘクタール
未満） 

③＜省略＞ 

 

都
市
整
備
課 

＜省略＞ ＜省略＞  ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

区画整理 ＜省略＞ ①から③まで＜省
略＞ 

④事業計画審査に
関する関係機関
協議及び意見聴
取 

＜省略＞ 
 

 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 建築 ①違反建築物の是
正措置 

②建築協定に関す
る事項 

①から③まで＜省
略＞ 

 

＜省略＞  

 宅地開発 ①開発行為及び建
築許可（０．３
ヘクタール以
上に限る。） 

②監督処分 

①開発行為及び建
築許可（０．１
ヘクタール以
上０．３ヘク
タール未満に
限る。） 

②開発行為の工事
完了に関する
事項（０．１ヘ
クタール以上
に限る。） 

①開発行為及び建
築許可（０．１
ヘクタール未
満に限る。） 

②開発行為の工事
完了に関する
事項（０．１ヘ
クタール未満
に限る。） 

③から⑥まで＜省
略＞ 

 

 宅地造成 ①宅地造成行為許
可（行為面積
０．３ヘクター
ル 以 上 に 限
る。） 

②監督処分 

①宅地造成行為許
可（行為面積
０．１ヘクター
ル以上０．３ヘ
クタール未満
に限る。） 

②宅地造成行為の
工事完了に関
する事項（０．
１ヘクタール
以上に限る。） 

①宅地造成行為許
可（行為面積
０．１ヘクター
ル 未 満 に 限
る。） 

②宅地造成行為の
工事完了に関
する事項（０．
１ヘクタール
未満に限る。） 

③＜省略＞ 

 

都
市
整
備
課 

＜省略＞ ＜省略＞  ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

区画整理 ＜省略＞ ①から③まで＜省
略＞ 

 
 
 
 

＜省略＞  

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 



＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 

＜省
略＞ 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

 

 ６ 消防本部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

消
防
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

危険物  ①及び②＜省略＞ 
 
 
 
 
③＜省略＞ 
④＜省略＞ 
⑤＜省略＞ 
 
 
 
 
⑥＜省略＞ 
⑦＜省略＞ 
⑧＜省略＞ 
⑨＜省略＞ 
⑩＜省略＞ 
⑪＜省略＞ 
⑫＜省略＞ 
⑬＜省略＞ 
⑭消防法第１６条
の５の規定によ
る資料の提出及
び報告命令、立
入検査、質問並
びに危険物の収
去 
⑮＜省略＞ 
 

①及び②＜省略＞ 
③消防法第１１条
第７項の規定
による通報 

④＜省略＞ 
⑤消防法第１１条
の４の規定によ
る製造所等の危
険物の品名及び
数量等の変更届
出の受理 
⑥消防法第１１条
の５第３項の
規定による通
知 

⑦＜省略＞ 
⑧＜省略＞ 
⑨＜省略＞ 
⑩＜省略＞ 
⑪＜省略＞ 
⑫＜省略＞ 
⑬＜省略＞ 
 

 

 ６ 消防本部 

主幹
課の
区分 

決裁区分
 
 

専決事項 

副市長 主務部長 主務課長 備考 

消
防
課 

＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 

危険物  ①及び②＜省略＞ 
③消防法第１１条
第７項の規定に
よる関係機関へ
の許可の通報 
④＜省略＞ 
⑤＜省略＞ 
⑥＜省略＞ 
⑦消防法第１１条
の５第３項の
規定による通
知 

⑧＜省略＞ 
⑨＜省略＞ 
⑩＜省略＞ 
⑪＜省略＞ 
⑫＜省略＞ 
⑬＜省略＞ 
⑭＜省略＞ 
⑮＜省略＞ 
⑯消防法第１６条
の５の規定によ
る資料の提出、
報告命令、立入
検査、質問及び
危険物の収去 
 
⑰＜省略＞ 
 

①及び②＜省略＞ 
 
 
 
③＜省略＞ 
④消防法第１１条
の４の規定に
よる製造所等
の危険物の品
名・数量等の変
更届出の受理 

 
 
 
 
⑤＜省略＞ 
⑥＜省略＞ 
⑦＜省略＞ 
⑧＜省略＞ 
⑨＜省略＞ 
⑩＜省略＞ 
⑪＜省略＞ 
 

 



 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 
 

 ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ ＜省略＞ <省略> 
 

別表第３（第６条関係） 

 １ 共通的事項 ＜省略＞ 

 ２ 個別的事項 

別表第３（第６条関係） 

 １ 共通的事項 ＜省略＞ 

 ２ 個別的事項 

公所 公所の長の専決事項 

ノベルティ・こども創
造館 

①開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館 
②利用の制限 
③施設等の維持管理に関すること。 

クリーンセンター ①施設の使用許可に関すること。 
②し尿等の投入受入れ時間に関すること。 
③休業日の変更及び臨時の休業 
④施設の使用の制限に関すること。 
⑤施設の維持管理に関すること。 

＜省略＞ ＜省略＞ 

のぞみ学園 ①使用料の徴収、還付及び減免 
②休園日の変更及び臨時の休園 
③施設等の維持管理に関すること。 

浄化センター管理事務
所 

 
 
施設等の維持管理に関すること。 
 
 

瀬戸市デジタルリサー
チパークセンター 

①施設等の使用許可及び使用料の徴収 
②開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館 
③入館の制限 
④施設等の維持管理に関すること。 

公所 公所の長の専決事項 

  

クリーンセンター ①施設等の使用許可に関すること。 
 
 
②施設等への立入りの制限に関すること。 
③施設等の維持管理に関すること。 

＜省略＞ ＜省略＞ 

浄化センター管理事務
所 

①施設等の使用許可に関すること。 
②施設等への立入りの制限に関すること。 
③施設等の維持管理に関すること。 

規則第４４条の２に定
める公所（家庭児童相
談室を除く。） 

①施設等の使用許可に関すること。 
②施設等への立入りの制限に関すること。 
③施設等の維持管理に関すること。 
 
 
 
 
 



瀬戸市美術館 ①入館料の徴収 
②開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館 
③入館の制限 
④施設等の維持管理に関すること。 

新世紀工芸館 ①施設等の使用許可及び使用料の徴収 
②開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館 
③入館の制限 
④施設等の維持管理に関すること。 

マルチメディア伝承工
芸館 

①開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館 
②入館の制限 
③施設等の維持管理に関すること。 

瀬戸蔵ミュージアム ①入館料の徴収 
②開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館 
③入館の制限 
④施設等の維持管理に関すること。 

斎苑 ①施設等の使用許可及び使用料等の徴収 
②開場時間及び休場日の変更 
③施設等の維持管理に関すること。 

資源リサイクルセン
ター 

①開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館日 
②利用の制限 

保育所 休園日の変更 

交通児童遊園 ①開園時間及び休園日の変更並びに臨時の休館 
②利用の制限 
③施設等の維持管理に関すること。 
④利用の承認 

せとっ子ファミリー交
流館 

①施設等の利用の許可 
②開館時間及び休館日の変更並びに臨時の休館日 
③利用の制限 
④施設等の維持管理に関すること。 

家庭児童相談室 開室時間及び休室日の変更並びに臨時の休室 

発達支援室 開室時間及び休室日の変更並びに臨時の休室 

  

  

家庭児童相談室 家庭児童相談室の運営に関すること 



備考 公所に公所長を置かない場合にあっては、当該公所を所掌する課の長が専決す
る。 

 

備考 規則第４４条の２に定める公所に公所長を置かない場合にあっては、当該公所
を所掌する課の長が専決する。 

 

 

   附 則 

 

 この訓令は、平成２２年４月１日から施行する。 

 


