
委任状　記入例

住所

名前 　　　　　瀬戸蔵　　　○朗
　　　　　　　　　　

生年月日

（代理人に委任をしたかた）

　　上記の者を代理人として、下記の事項の申請権限を委任します。

◆会社名等
・社名
・会社所在地
・代表者名

　を右に記入

　　昭和34年　　10　月　　1　日生まれ

◆委任する内容
（委任する内容の書かれていない白紙委任状は無効です）

 ＊この用紙は委任者が自筆にて全て記入してください。そうでない場合は無効です。

　　令和　3年　3　月　3　日

愛知県瀬戸市追分町６４番地の1

　

瀬戸市長あて

＊代理人事項も
委任者が必ず
記入すること

◆委任者

名前 瀬戸　△美

◆代理人 愛知県瀬戸市蔵所町１番地の1　
（窓口に来るかた）

瀬戸　□雄

愛知県瀬戸市栄町４５番地

0561-（88）-2591

平成元　年　　3　月　　1　日生まれ

筆頭者

生年月日

住所

委任状記入における注意事項
①　　委任状は委任者が自筆にて全て記入して下さい。

　　※代理人が記入する部分はありません。本人が代理人事項も記入します。

②　　委任者が記入していない場合や、またはその疑いがある場合

　　　は、委任状としての効力は認められません。

③　　押印する印鑑は必ず朱肉を使用して下さい。（スタンプ印等は無効）

④　　インクまたはボールペンで記入してください。

　　　　（消えるボールペン・修正ペン・修正テープは無効）

⑤　　委任状に不備がある場合は委任者に電話確認させて

    頂く場合があります。あらかじめご承知おきください。

戸籍謄・抄本
戸籍附票

身分証明書
の取得の方は
本籍・筆頭者も

必ず記入
してください。

委任状

　　　　　　　　　

連絡先
電話番号

　※委任状の偽装または、偽造した委任状の行使をしたときは、刑法159条、
　　刑法161条、住民基本台帳法47条、戸籍法１３３条により罰せられます。

本籍

瀬戸△美の世帯全員の本籍・続柄入り住民票 1通

瀬戸△美の戸籍謄本 １通
瀬戸△美の転居の手続き

委任事項をご記入下さい。

例） ◆◆◆◆の戸籍謄本 ○通

□□□□の世帯全員の本籍、続柄入り住民票 ○通

◆◆◆◆の転入（転居・転出）の手続き

＊印鑑の登録のみ、別に委任状の様式があります。そちらをご利用下さい。

【法人の代表者又はその従業員が代理人で窓口に来る場合】
会社名等の記入欄に、社名・会社所在地・代表者名を記入してくだ

さい。（会社名等の記入欄のみゴム印での押印可。）
また、窓口に来る方が法人の代表者以外の者の場合、代理人欄

に窓口に来た会社担当者の住所・氏名・生年月日の記入をしてくだ
さい。

＊申請の際に、代理人の本人確認書類（免許証等）の他に、その会
社に所属している事のわかるもの（社員証、個人事業の開業届控え、
会社名義の保険証等）の提示も求めています。確認できない場合、
申請をお断りすることもございます。

窓口では代理人の本人確認を行います。免許証、パスポート、顔写真付個人番号カード等を必ずお持ち下さい。


