
令和６年度 給与支払報告書（総括表）ご記入時の注意点 
 

 

  

Ⓐ指定番号 

市民税・県民税を特別徴収されている場合は『特別徴収義務者指定番号』

を記入してください（税務署の納付番号ではありません。）。 

※ 特別な事情があり、普通徴収を希望される場合は『普通徴収希望』と

記入してください。記載がない場合は特別徴収とみなします（電子データ

での提出の際は、指定番号欄には英数字以外は記載しないようにお願いし

ます。）。 

Ⓑ給与支払者の個人番号又は法人番号 

給与支払者が個人事業主の場合は『個人番号（マイナンバー）』を、法人

の場合は『法人番号』を記載してください（右詰で記載してください。）。 

Ⓒ受給者総人員 

令和６年１月１日現在における全従業員の人数(全市区町村分)を記入し

てください。 

Ⓓ報告人員 

提出される市区町村ごとに特別徴収対象者・普通徴収対象者(退職者)・

普通徴収対象者(退職者を除く)をそれぞれ分けて記入してください。 

Ⓔ納付書の送付 

『不要』を選択された場合は、次年度以降も送付されません。 

 

  令和６年１月１５日提出

個人明細書１枚に総括表を添えて提出してください。 提出期限　令和6年1月31日

納付書の送付

普通徴収
対 象 者

(退職者を除く)

報告人員
の 合  計

25  人

74  人

必要・不要

給与の支払方法
及びその期日

月給
毎月25日

  氏名
  (電話　　　　　　　　　　)

〒489-0001

瀬戸市追分町６４番地の１

  陶器　一太郎　 　

総　務　課　　経　理　係

氏名　焼物　花子
（電話　0561-82-7111　）

同　　　上

セトシオイワケチョウ

7 8 20

陶磁器販売

146人

事　業　種　目

9

普通徴収
対 象 者
(退 職 者)

46 人

3  人

特別徴収
対 象 者

個人番号は右詰で
 記載してください。1 2

令和５年１月分から１２月分まで

63 4 5

所得税の源泉徴収
をしている事務所
又は事業の名称

同上の所在地

給与の支払期間

給与支払者の
個人番号

又は法人番号
0

連絡者の氏名、
所 属 課 、 係 名
及 び 電 話 番 号

関 与 税 理 士 等
の 氏 名 及 び
電 話 番 号

 指 定 番 号

報
 
告
 
人
 
員

所　　 　属
税 務 署 名

尾張瀬戸 税務署

オイワケ　トウキ

受　給　者
総　人　員

　追分陶器株式会社　

1

 　給与支払報告書　（総括表）

給与支払者が
法人である場合
の代表者の氏名

　フ　リ　ガ　ナ　

フ　リ　ガ　ナ

給与支払者の
氏名又は名称

Ⓓ

Ⓐ

Ⓔ

6

Ⓑ

Ⓒ

 

・ 瀬戸市から総括表が送付された事業所は、「瀬戸市専用総括表」を

使用してください。 

※ 独自の総括表を使用される場合（税理士作成を含む）も、「瀬戸

市専用総括表」（記入不要）を添付してください。 

・ 給与支払報告書と総括表を合わせてクリップで留めていただき、

令和６年１月３１日（水）までに市区町村へ提出又は送付してくだ

さい。なお、源泉徴収票（受給者交付用）は、受給者本人に渡して

ください。 

瀬戸市に提出いただく際の注意点 



 

 

 

 

※令和６年度(令和５年分給与所得の源泉徴収票)の様式で作成してください。 

 

 

  
 

 
 

・氏名はフルネームで正確に記入し、フリガナ、マイナンバーも併せて記入して

ください。 

・令和６年１月１日現在（中途退職者は退職時）の住所又は居所を記入してくだ

さい。 

・市民税県民税の課税・非課税の判定等に使用するため、１６歳未満（平成

２０年１月２日以降生まれ）の扶養親族の人数を記入してください。 

・特別な事情があり普通徴収を希望される場合は、摘要欄に「普通徴収希望」

と記入してください。記載がなければ、特別徴収とみなします。 

・前職分を合算して年末調整を行った場合は、摘要欄に前職の名称・支払金

額等を記入してください。 

・控除対象配偶者または配偶者特別控除対象者、扶養親族については氏名

(フルネーム)、フリガナ、マイナンバーを記入してください。国外に居住す

る非居住者の場合は、区分の欄に「○」を付してください。 

・退職している場合は、退職日を記入してください。記入がない場合、退職

者であっても特別徴収の通知が届く場合があります。 

・未成年者の判定や個人の特定に使用しますので、必ず記入してください。 

※ ５人目以降の扶養親族や障害者である同一生計配偶者(控除対象配偶者

を除く)がある場合は、(摘要)欄に氏名等を記入してください。 

※ 給与支払報告書の記入について、詳しくは国税庁ＨＰの「給与所得の源

泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引」を参照してください。 

※ ※

※　区分 受給者番号

千 円 千 円 内 千 円 内 千 円

千 円 人 内 人 人 人 内 人 人 人

内 千 千 円 千 円 千 円

円 円 円 円 円

年 月 日 円

Ｈ27 9 1 特

円 年 月 日 円

円 円 円

円 円

150,000

種別 支　　払　　金　　額 所得控除の合計額 源泉徴収税額
（ 調 整 控 除 後 ）

　　　　　　　（摘要）に前職分の加算額、支払者等を記載してください。

前職　（株）尾張銀行　瀬戸支店　瀬戸市蔵所町１番地の１（R5.5.15退職）

給与　2,208,774円

社保料　165,410円

源泉額　22,157円

16,548 26,800 15,280 123,000
生命保険料の金額の

内訳

新生命

保険料

旧生命

保険料

介護医療

保険料

新個人

年金

旧個人

年金

1 1

区

分氏名

個人番号

フリガナ
区

分氏名

フリガナ

月 日

受給者生年月日

50

元号

昭和

年

従人

1 1
従人

1

0 1 2 3 4

9 0 1

国民年金

保険料等

の金額

フリガナ

6 7 8 9 0

95 280 5 000 180 000

地震保険料の控除額

48
422 064

000
円

344

部長

　　　セト　　　　　タロウ

瀬戸　太郎

1 2

非居住者

親族

氏

名

住

所
支払を受け

る者

住宅借入金

等特別控除

の額の内訳

瀬戸市西茨町１１３番地の３
瀬戸マンション５０５号

※　種　別 ※　整理番号

1 2 3 4 5

(フリガナ)

給 与 所 得 控 除 後 の 金 額

1

その他

210 000 9
(源泉)控除対象配偶者

有

8 9

(摘要)

個人番号

住宅借入金等特別控除の額

特定

役職名

730110 000 2 492

特別

従有

○ 260 000

老人老人の有無等

内

〒489-0001　瀬戸市追分町６４番地の１

追分陶器株式会社 (電話) （0561）82-7111

支

払

者

個人番号又は

法人番号

住所(居所)

又は所在地

氏名又は名称

0 15 6 7 8 91 2
(右詰で記載してください)

0 2 3 4

未

成

年

者

外

国

人

死

亡

退

職 就職 退職 年

特

別

そ

の

他

本人が障害者
乙

欄

災

害

者

寡

婦

ひ

と

り

親

勤

労

学

生

中途就・退職

○ 5 5 16

住宅借入金等特別控除

区分(２回目)

1

5

控
除
対
象
扶
養
親
族

1
6
歳
未
満
の
扶
養
親
族

フリガナ

氏名

個人番号

フリガナ

1
瀬戸　二郎 

2 3

3 4 5 6 7

9

区

分

個人番号

個人番号

フリガナ

氏名

旧長期損

害保険料

の金額

基礎控除

の額

所得金額

調整控除

1 2 3

個人番号

3

4

区

分

2 3 4 5 6 7 8

セト　ハナコ

瀬戸　花子 

セト　ジロウ
区

分

瀬戸　すゑ 

4

8 9

区

分

3

0 1 2 3 4 5

2

4

区

分

氏名

個人番号

フリガナ

氏名

個人番号

フリガナ

氏名

個人番号

 セト　スエ

7 8

0 1 2

給与・賞与

従人

配偶者の

合計所得 370,000

900
控除対象扶養親族の数(配偶者を除く) 16歳

未満

配偶者  (特別)

控 除 の 額

障害者の数

その他

社会保険料等の金額 生命保険料の控除額

11

18,000, 000

(源泉･特別)

控除対象配

偶者

氏名

個人番号

6 7

住宅借入金等特別控

除適用数

居住開始年月

日(1回目)

居住開始年月

日(2回目)

住宅借入金等特別控

除可能額

住宅借入金等年末

残高(１回目)

住宅借入金等年末

残高(２回目)

住宅借入金等特別控除

区分(１回目)

2

6

フリガナ

5

5人目以降の16
歳未満の扶養親
族の個人番号

5人目以降の控
除対象扶養親族

の個人番号

月 日

セト　サブロウ
区

分 ○氏名 瀬戸　三郎 ○

4

区

分

5 6

180,000

令和６年度 給与支払報告書 ご記入時の注意点 
 

記入漏れ・記入誤り等が多い項目 


